[bookmark: _GoBack]ACUERDO por el que se dan a conocer los formatos actualizados de los trámites del Instituto Nacional del Derecho de Autor, Órgano Administrativo Desconcentrado de la Secretaría de Cultura. 
(DOF del 26 de enero de 2022)
Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- CULTURA.- Secretaría de Cultura.- Instituto Nacional del Derecho de Autor.
OMAR MONROY RODRÍGUEZ, Titular de la Unidad de Administración y Finanzas de la Secretaría de Cultura, con fundamento en los artículos 41 Bis de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal; 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; Tercero transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 30 de noviembre de 2018; 46 de la Ley General de Mejora Regulatoria; 10, fracciones I, IV y XXIX del Reglamento Interior de la Secretaría de Cultura; Tercero, Sexto, Séptimo y Octavo del Decreto por el que se establece la Ventanilla Única Nacional para los Trámites e Información del Gobierno, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 3 de febrero de 2015, y
CONSIDERANDO
Que el 3 de febrero de 2015, se publicó en el Diario Oficial de la Federación el Decreto por el que se establece la Ventanilla Única Nacional para los Trámites e Información del Gobierno, como el punto de contacto digital a través del portal de internet www.gob.mx, a fin de propiciar la interoperabilidad con los sistemas electrónicos de las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal y de las empresas productivas del Estado, siendo uno de los objetivos de dicha Ventanilla, proporcionar información respecto de los trámites, de manera homologada, estandarizada e integrada;
Que el 4 de junio de 2015, se publicaron en el Diario Oficial de la Federación, las Disposiciones Generales para la implementación, operación y funcionamiento de la Ventanilla Única Nacional, en las que se establece que las dependencias, entidades y empresas productivas del Estado deberán proveer información, para su inscripción en el Catálogo y Sistema Nacional de Trámites y Servicios del Estado, en relación con cada trámite que aplican, y que los formatos y formularios para la solicitud y/o realización de dichos trámites, deberán estandarizarse;
Que el 23 de septiembre de 2019, se publicó en el Diario Oficial de la Federación, el Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos de trámites de los Órganos Administrativos Desconcentrados de la Secretaría de Cultura, con el fin de acercar a la población en general los medios suficientes para solicitar y gestionar los trámites a cargo de las diversas Unidades Administrativas y Órganos Administrativos Desconcentrados de la Secretaría de Cultura, y
Que toda vez que se han actualizado los formatos para solicitar y gestionar los trámites del Instituto Nacional del Derecho de Autor, Órgano Administrativo Desconcentrado de la Secretaría de Cultura, de conformidad con el artículo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, que dispone que los actos administrativos de carácter general, tales como acuerdos y formatos que expidan las dependencias de la Administración Pública Federal, deberán publicarse en el Diario Oficial de la Federación previamente a su aplicación, he tenido a bien expedir el siguiente:
ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS FORMATOS ACTUALIZADOS DE LOS TRÁMITES
DEL INSTITUTO NACIONAL DEL DERECHO DE AUTOR, ÓRGANO ADMINISTRATIVO
DESCONCENTRADO DE LA SECRETARÍA DE CULTURA
ARTÍCULO PRIMERO.- Se dan a conocer los formatos oficiales de los trámites a cargo del Instituto Nacional del Derecho de Autor que se podrán encontrar en el Anexo Único del presente Acuerdo y que se detallan a continuación:
	Homoclave
	Nombre del trámite
	Nombre del formato

	INDAUTOR-01-001
	Registro de Obra Literaria o Artística.
	RPDA-01
Solicitud de Registro de Obra.

	
	
	RPDA-01-A1
Solicitud de Registro de Obra (Hoja Adjunta) Seudónimo / Coautor / Titular del Derecho Patrimonial de la Obra / Editor / Productor.



	INDAUTOR-01-001
	Registro de Obra Literaria o Artística.
	RPDA-01-A2
Solicitud de Registro de Obra (Hoja Adjunta de Obras).

	
	
	RPDA-02
Solicitud de Registro de Derechos Conexos (Solicitud específica para Videograma, Fonograma o Edición de Libro).

	
	
	RPDA-02-A1
Solicitud de Registro de Obra (Hoja Adjunta para Fonograma).

	INDAUTOR-01-002
	Registro de Contratos de Derechos de Autor.
	RPDA-03
Solicitud de Registro de Contratos / Solicitud de Registro de Pactos o Convenios celebrados por las Sociedades de Gestión Colectiva.

	
	
	RPDA-03-A
Hoja Adjunta Solicitud de Registro de Contratos / Solicitud de Registro de Pactos o Convenios celebrados por las Sociedades de Gestión Colectiva Cedente / Cesionario / Parte.

	INDAUTOR-01-003
	Registro de Poderes y Mandatos en Derecho de Autor.
	RPDA-04
Solicitud de Registro de Poderes / Solicitud de Registro de Poder para la Gestión Individual de Derechos Patrimoniales.

	
	
	RPDA-04-A
Hoja Adjunta Solicitud de Registro de Poderes/Solicitud de Registro de Poder para la Gestión Individual de Derechos Patrimoniales Mandante / Mandatario.

	INDAUTOR-01-004
	Registro de documentos de Sociedades de Gestión Colectiva.
	RPDA-00
Solicitud de Registro de Documentos de Sociedades de Gestión Colectiva.


 
	INDAUTOR-01-005
	Solicitud de corrección de errores de transcripción o de otra índole directamente imputable al Registro Público del Derecho de Autor.
	RPDA-13
Solicitud de Corrección de Registro.

	INDAUTOR-01-006
	Solicitud de expedición de duplicado del certificado de inscripción o de la constancia de registro en el Registro Público del Derecho de Autor.
	RPDA-12
Solicitud de Expedición de Duplicado.

	INDAUTOR-01-007-A
	Solicitud de Anotación Marginal en el Registro Público del Derecho de Autor.
Modalidad A: Anotación marginal para modificar el título de la obra; hacer mención de autor o colaborador omitido en la solicitud; señalar o agregar titular de derechos patrimoniales; modificar vigencia del contrato; cambio de denominación o razón social del titular; cambio de denominación o razón social del mandante; cambio de denominación de la Sociedad de Gestión Colectiva; aclarar si la obra es primigenia o derivada; fusión de personas morales; modificación de los estatutos de la Sociedad de Gestión Colectiva; suprimir un nombre en el certificado.
	RPDA-05
Solicitud de Anotaciones Marginales.



	INDAUTOR-01-007-B
	Solicitud de Anotación Marginal en el Registro Público del Derecho de Autor.
Modalidad B: Anotación marginal para la revocación de poder.
	RPDA-05
Solicitud de Anotaciones Marginales.

	INDAUTOR-01-008
	Solicitud de Antecedentes Registrales en el Registro Público del Derecho de Autor.
	RPDA-11
Solicitud de Antecedentes Registrales.


 
	INDAUTOR-01-010
	Registro de poder para la gestión individual de derechos patrimoniales.
	RPDA-04
Solicitud de Registro de Poderes / Solicitud de Registro de Poder para la Gestión Individual de Derechos Patrimoniales.

	
	
	RPDA-04-A
Hoja Adjunta Solicitud de Registro de Poderes/Solicitud de Registro de Poder para la Gestión Individual de Derechos Patrimoniales Mandante / Mandatario.

	INDAUTOR-01-011
	Registro de pactos o convenios celebrados por las Sociedades de Gestión Colectiva.
	RPDA-03
Solicitud de Registro de Contratos / Solicitud de Registro de Pactos o Convenios celebrados por las Sociedades de Gestión Colectiva.

	
	
	RPDA-03-A
Hoja Adjunta Solicitud de Registro de Contratos / Solicitud de Registro de Pactos o Convenios celebrados por las Sociedades de Gestión Colectiva Cedente / Cesionario / Parte.

	INDAUTOR-02-001-A
	Solicitud de Reserva de Derechos al Uso exclusivo.
Modalidad A: Personajes Ficticios o Simbólicos, o Humanos de Caracterización, Nombres Artísticos o Denominaciones de Grupos Artísticos.
	RD-01-02
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos.

	
	
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	
	
	RD-07
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos Personajes.

	INDAUTOR-02-001-B
	Solicitud de Reserva de Derechos al Uso exclusivo.
Modalidad B: Promociones Publicitarias.
	RD-01-02
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos.

	
	
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	
	
	RD-08
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos Promociones publicitarias.


 
 
	INDAUTOR-02-001-C
	Solicitud de Reserva de Derechos al uso Exclusivo.
Modalidad C: Publicaciones y Difusiones Periódicas.
	RD-01-02
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos.

	
	
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	INDAUTOR-02-002
	Solicitud de Renovación de los plazos de protección que amparan los certificados de Reserva de Derechos al uso exclusivo.
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	
	
	RD-03-04-05
Solicitud de Renovación de Derechos / Copias / Anotación Marginal.

	INDAUTOR-02-004
	Solicitud de anotación marginal en los expedientes de Reservas de Derechos.
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	
	
	RD-03-04-05
Solicitud de Renovación de Derechos / Copias / Anotación Marginal.

	INDAUTOR-02-005-A
	Dictamen previo sobre la procedencia de una Reserva de Derechos.
Modalidad A: Dictamen previo para publicaciones y difusiones periódicas, nombres artísticos y denominaciones de grupos artísticos.
	RD-01-02
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos.

	
	
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	INDAUTOR-02-005-B
	Dictamen previo sobre la procedencia de una Reserva de Derechos.
Modalidad B: Dictamen previo para personajes ficticios o simbólicos, o humano de caracterización.
	RD-01-02
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos.

	
	
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	
	
	RD-07
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos Personajes.


 
	INDAUTOR-02-005-C
	Dictamen previo sobre la procedencia de una Reserva de Derechos.
Modalidad C: Dictamen previo para promociones publicitarias.
	RD-01-02
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos.

	
	
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	
	
	RD-08
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos Promociones publicitarias.

	INDAUTOR-02-006
	Asignación de Dígito Identificador ISBN.
	ISBN-01
Solicitud del ISBN.

	
	
	ISBN-01-A
Solicitud del ISBN (Hoja Adjunta).



	INDAUTOR-02-007
	Obtención del Número Internacional Normalizado para publicaciones periódicas (ISSN).
	ISSN-01
Solicitud o Comprobación del ISSN.

	INDAUTOR-02-008
	Solicitud de copias certificadas ante la Dirección de Reservas de Derechos del Instituto Nacional del Derecho de Autor.
	RD-01-02-A
Solicitud de Dictamen Previo o Reserva de Derechos (Hoja Adjunta).

	
	
	RD-03-04-05
Solicitud de Renovación de Derechos / Copias / Anotación Marginal.

	INDAUTOR-03-001
	Solicitud de autorización para operar como Sociedad de Gestión Colectiva.
	DPCVDA-01
Autorización para Operar como Sociedad de Gestión Colectiva.

	INDAUTOR-03-004
	Procedimiento para la autorización de apoderados para la Gestión Individual de Derechos Patrimoniales.
	DPCVDA-02
Procedimiento de Autorización de Apoderado para la Gestión Individual de Derechos Patrimoniales.

	INDAUTOR-03-009
	Requerimiento de informes y datos respecto del pago de participaciones por reventa.
	DPCVDA-03
Requerimiento de Informes y Datos Respecto del Pago de Participaciones por Reventa.

	INDAUTOR-03-008
	Visitas de Inspección a Sociedades de Gestión Colectiva.
	DPCVDA-04
Visitas de Inspección a Sociedades de Gestión Colectiva.


 
ARTÍCULO SEGUNDO.- Los formatos podrán reproducirse libremente en cualquier medio, siempre y cuando no se altere su contenido, y en su caso, la impresión de los mismos se deberá hacer en hojas blancas tamaño carta.
ARTÍCULO TERCERO.- El Instituto Nacional del Derecho de Autor, como responsable de cada trámite, deberá tener públicamente y a disposición de quienes lo soliciten, los formatos a que se refiere el presente Acuerdo, ya sea en forma impresa o a través de su respectiva página de Internet.
ARTÍCULO CUARTO.- Los formatos para los trámites a que se refiere el presente Acuerdo, así como la información para la realización de los mismos, podrán ser consultados en el portal de Internet www.gob.mx, en el apartado "Trámites", "Educación", "Cultura".
TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Diario Oficial de la Federación.
SEGUNDO.- Quedan sin efectos los formatos aplicables al Instituto Nacional del Derecho de Autor, publicados mediante el "Acuerdo por el que se dan a conocer los formatos de trámites de los Órganos Administrativos Desconcentrados de la Secretaría de Cultura, con el fin de acercar a la población en general los medios suficientes para solicitar y gestionar los trámites a cargo de las diversas Unidades Administrativas y Órganos Administrativos Desconcentrados de la Secretaría de Cultura", de fecha 23 de septiembre de 2019 en el Diario Oficial de la Federación.
TERCERO.- Los trámites que se encuentren pendientes de resolución previos a la fecha de entrada en vigor del presente Acuerdo, deberán ser resueltos conforme a las disposiciones vigentes al momento de su presentación.
CUARTO.- Se podrán recibir los formatos vigentes con anterioridad a la publicación del presente Acuerdo, hasta dos meses posteriores a su entrada en vigor. A partir del día hábil siguiente del plazo antes mencionado, únicamente se recibirán los formatos hoy publicados.
Ciudad de México, a 15 de diciembre de 2021.- Titular de la Unidad de Administración y Finanzas, Omar Monroy Rodríguez.- Rúbrica.
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